[bookmark: _GoBack]Инструкция по заполнению

1) Все поля анкеты игрока обязательны для заполнения, незаполненные или частично заполненные анкеты не принимаются. Гражданами РФ анкета заполняется только на Русском языке.
2) При заполнении полей:
Амплуа, Статус в команде, Спортивное звание, разряд(если есть); выбор осуществляется через выпадающее меню:
[image: ]
Примечание: 
Если участник команды не является Игроком, то поле «Амплуа» оставляется пустым, но при этом обязательно указать «Статус в команде» (Врач, Администратор и т.п.);
При отсутствии спортивного разряда или звания выбрать «Отсутствует (нет звания)».
3) При заполнении раздела 
«Участие в соревнованиях по хоккею с шайбой / c мячом (статус команды, команда, город)»:
[image: ]
Поля «Статус команды» заполняются через выпадающее меню, остальные поля – вручную. В случае, если игрок не участвовал в детских/юношеских/молодежных командах – поля «Статус команды» заполняются «Не участвовал» в обязательном порядке, остальные поля остаются пустыми.
После заполнения анкеты игрок должен распечатать её, написать от руки своё полное имя, фамилию и отчество, подпись и дату внизу анкеты.

Ответственный за сбор и отправку данных сотрудник команды собирает распечатанные анкеты игроков и заносит их в общий файл команды, при заполнении сводной таблицы данные каждого игрока заносятся на отдельный лист:
[image: ]
Примечание: все данные игроков должны быть занесены в данный файл вручную, ответственным сотрудником команды.
После заполнения всех листов с игроками, необходимо заполнить Заявочный лист:
[image: ]
[image: ]
Информация о команде и руководящем составе вводится вручную, список игроков формируется автоматически при заполнении данных в соответствующих анкетах игроков.
После заполнения заявочного листа, необходимо его распечатать и поставить подписи игроков, врача и организаторов.
Далее отправить заполненный электронный файл в едином пакете данных для участия в отборочном этапе Ночной Хоккейной Лиги.
Формат и состав пакета данных для отправки размещена сайте nhliga.org, в разделе «Документы».
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